Куратору учебной группы для подготовки отчета в конце учебного года

Уважаемый куратор!
Закончился учебный год. Руководство колледжа ещё раз напоминает Вам о том, что необходимо сделать для организованного окончания учебного года и подведения итогов своей работы.
1. Сделать и сдать итоговую ведомость успеваемости, зафиксировав результаты успеваемости для себя в дневнике куратора или портфолио учебной группы. Проанализировать результаты успеваемости и поставить для себя задачи по индивидуальной работе со студентами на будущий учебный год.

2. Оформить и сдать журнал.

3. Оформить личные дела студентов, проверить наличие всех личных дел.

4. Проконтролировать, чтобы все студенты учебной группы сдали книги в библиотеку.

5. Довести до каждого студента и его родителей итоги окончания учебного года.

6. Тщательно подготовиться к собеседованию с руководством колледжа по итогам кураторской деятельности в учебном году. Для чего иметь с собой:
- План работы с коллективом учебной группы на год по разделам:

· Характеристика учебной группы, задачи.

· Работа с преподавателями - предметниками.

· Индивидуальная работа со студентами.

· Работа с родителями.

· Массовые воспитательные дела.

· Участие группы в делах колледжа.
- Анализ воспитательной работы за год.
- Материалы классных часов, вечеров, «огоньков» и любых других дел, проведённых в течение года с учебной группой.
- Материалы родительских собраний.
- Материалы педагогических наблюдений за студентами.
- Педагогические характеристики на студентов учебной группы.
7. Продумать, как Вы будете работать в будущем году с учебной группой (объём работы, цели и задачи, главное дело, предложения в план).
8. Подготовиться к собеседованию, в ходе которого Вам необходимо:
- сдать портфолио учебной группы;

- перечислить самые удачные дела года;
- перечислить внеклассные мероприятия, которые были в течение года;
- назвать студентов  (фамилия, имя), которые закончили учебный год на «4» - «5», с одной «3», назвать студентов (фамилия, имя), которые активно участвовали в жизни группы и колледжа;
- назвать количество посещённых уроков и проблемы, возникающие при посещении уроков с преподавателями - предметниками;
- показать, какую форму учёта успеваемости студентов группы использует куратор учебной группы и как доводит результаты до сведения родителей;
- назвать студентов, уровень воспитанности которых высокий, средний или низкий с точки зрения куратора;
- назвать фамилии студентов, поведение которых вызывает беспокойство;
- продумать тему самообразования. Определить открытое коллективное творческое дело, план ключевых дел на год.
