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I. Общие положения
1.1. Настоящие методические рекомендации описывают порядок организации работы студентов ГБПОУ НО «Краснобаковский лесной колледж» (далее – Учреждение) по написанию и сдаче отчетов по производственной практике.

1.2. Согласно Положению о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования утвержденного Приказом Министерства образования Российской Федерации от   18 апреля 2013 г. N 291 г., практика студентов является составной частью образовательного процесса и составной частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее - ППССЗ) среднего профессионального образования (далее - СПО), обеспечивающей реализацию Федерального государственного образовательного стандарта (далее - ФГОС) СПО.
1.3. Видами практики студентов, осваивающих ППССЗ СПО, являются: учебная практика и производственная практика.
 Производственная практика (далее – практика) включает в себя следующие этапы: практика по профилю специальности (по профессиональному (-ым) модулю (-ям) ПМ) и преддипломная практика.

Практика по профилю специальности направлена на формирование у обучающегося общих и профессиональных компетенций, приобретение практического опыта и реализуется в рамках профессиональных модулей ППССЗ СПО по каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС СПО по специальности.

Преддипломная практика направлена на углубление первоначального практического опыта обучающегося, развитие общих и профессиональных компетенций, проверку его готовности к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подготовку к выполнению выпускной квалификационной работы в организациях различных организационно-правовых форм.
1.4. Практика имеет целью комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной деятельности по специальности среднего профессионального образования, формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы по специальности.
1.5. Закрепление баз практики осуществляется администрацией Учреждения на основе договоров социального партнерства с предприятиями и организациями, независимо от их организационно - правовых форм собственности.
Студентам и их родителям предоставляется право самостоятельного подбора организации - базы практики по месту жительства, с целью трудоустройства, при условии соответствия сферы деятельности организации направлению подготовки по специальности. 
1.6. К практике допускаются студенты, успешно освоившие программы соответствующих профессиональных модулей.
1.7. Продолжительность рабочего дня при прохождении практики на предприятиях составляет: 

· для студентов в возрасте от 16 до 18 лет – не более 36 часов в неделю (ст. 92 Трудового кодекса Российской Федерации),
· для студентов в возрасте от 18 лет и старше – не более 40 часов в неделю (ст. 91 Трудового кодекса Российской Федерации).

II. организация направления студента на производственную практику
2.1. Все студенты перед началом практики обязаны присутствовать на организационном собрании, которое проводят руководители практики от Учреждения, совместно с заведующим практикой и (или) заместителем директора по учебно-производственной работе Учреждения.
На организационном собрании студенты должны получить:

1. Общий инструктаж по технике безопасности при прохождении производственной практики. Прохождение инструктажа фиксируется в «Журнале вводного инструктажа по технике безопасности при прохождении производственной практики».
2. Программу производственной практики в печатном или в электронном варианте (допускается размещение электронного вида программы практики на сайте Учреждения).
3. Настоящие методические рекомендации в печатном или в электронном варианте (допускается размещение электронного вида методических указаний по оформлению текста отчета по производственной практике на сайте Учреждения).
4. Иные необходимые для прохождения практики документы, предусмотренные настоящими рекомендациями.
III. Оформление результатов производственной практики
3.1. В ходе практики студенты ведут дневник о прохождении производственной практики. 
Дневник практики является основным отчетным документом, характеризующим и подтверждающим прохождение студентом практики.

Требования к ведению Дневника по производственной практике:
· Дневник является документом, по которому студент подтверждает выполнение программы практики;
· Записи в дневнике должны вестись ежедневно и содержать перечень выполненных работ за день (в соответствии с программой практики);
· Дневник ежедневно просматривает руководитель практики от предприятия ставит оценку и заверяет подписью;
· По окончании практики дневник утверждается подписью руководителя организации базы-практики и заверяется печатью;
· Дневник прилагается к отчету по практике и сдается для проверки руководителю практики от Учреждения.

3.2. По окончании практики руководитель практики от организации составляет на студента характеристику, выполненную на фирменном бланке, заверенную подписью руководителя и печатью организации. В характеристике необходимо указать – фамилию, инициалы студента, место прохождения практики, время прохождения. Также в характеристике должны быть отражены:
· полнота и качество выполнения программы практики, отношение студента к выполнению заданий, полученных в период практики, оценка результатов практики студента;
· проявленные студентом профессиональные и личные качества;
· выводы о сформированности профессиональных компетенций. 

3.3. На протяжении всего периода работы в организации студент должен в соответствии с программой практики собирать и обрабатывать необходимый материал, а затем представить его в виде оформленного отчета о производственной практике руководителю практики от Учреждения. 
Отчет о практике составляется индивидуально каждым студентом. Отчет студента о практике должен включать текстовый, графический и другой иллюстрированный материалы.

Рекомендуется следующий порядок размещения материала в отчете:
· Титульный лист (форма титульного листа отчета приложение 1);
· Договор на практику оформляемый в трёх экземплярах, подписанный директором колледжа и руководителем организации - базы практики, заверен печатями. Один экземпляр договора остаётся в Учреждении, второй – прилагается к отчёту студента, третий передается в организацию-базу практики (форма договора приложение 2), или приказ о направлении на практику в структурные подразделения Учреждения (при прохождении практики на базе Учреждения (примерная форма приказа приложение 3)); 
· Командировочное удостоверение (при прохождении практики вне базы Учреждения) (форма удостоверения приложение 4);
· Приказ о закреплении наставника от организации – базы практики (примерная форма приказа приложение 5)
· Дневник; (форма титульного листа дневника приложение 6), (форма дневника приложение 7) 
· Характеристика (форма характеристики приложение 8).
· Аттестационный лист (форма аттестационного листа приложение 9);
· Содержание (приложение 10);
· Введение (приложение 11);
· Основная часть (приложение 12); 
· Выводы и заключения (приложение 13);
· Список использованных источников (приложение 14);
· Приложения (приложение 15);
ОФОРМЛЕНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ
Титульный лист - это первая (заглавная) страница работы. Номер страницы на нем не проставляется. Титульный лист содержит следующие реквизиты: 

· наименование ведомства, в состав которого входит образовательное Учреждение;

· полное наименование образовательного Учреждения;

· наименование вида отчета;

· наименование и код специальности;

· сведения о составителе отчета;

· сведения о руководителе практики от образовательного Учреждения.

· оценка за отчет и подпись руководителя практики от образовательного Учреждения;
· город и год выполнения отчета.

Содержание. Перечисление информационных блоков отчёта с указанием соответствующих страниц.

Введение должно содержать обоснование проведенной во время практики работы, её цели и задачи, приобретаемые профессиональные компетенции. Объём введения не превышает 2-х страниц.
       Основная часть - Оформляется согласно темам, предложенным в программе практики по специальностям колледжа.  Содержит исследование деятельности предприятия и анализ полученных результатов. 
В данном разделе студент даёт подробный отчёт о выполнении заданий, предусмотренных программой практики. и описывает изученные и проработанные вопросы. 
Основная часть отчета по практике состоит из двух разделов: теоретического и практического (расчетного, графического).
Заключение - часть отчёта, в которой студент высказывает своё мнение о предприятии, об организации и эффективности практики в целом, социальной значимости своей будущей специальности. На основе изученного практического материала во время практики студенту следует выявить как положительные, так и отрицательные стороны деятельности организации базы- практики, а также предложить мероприятия по устранению выявленных недостатков и дальнейшему совершенствованию работы организации. Формулировать их нужно кратко и чётко. В конце заключения ставится дата сдачи отчёта и подпись автора.

Список использованных источников начинается с перечня нормативно-правовых документов. За ними располагаются методические и учебные пособия, периодические издания, адреса веб-сайтов. Все источники перечисляются в алфавитном порядке, иностранные материалы следуют после русских. Минимальное количество источников – 5. 

Приложения - заключительный раздел отчёта. В приложения нужно включать материалы, имеющие отношение к прохождению практики, которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть отчета. В приложения рекомендуется включать таблицы, схемы, нормативную и рабочую документацию, образцы и копии документов, рисунки, таблицы, фотографии текст вспомогательного характера и т.д.
При написании отчёта изученный материал должен быть изложен своими словами, без дословного заимствования из учебников и других литературных источников. Особое внимание необходимо обратить на грамотность изложения. Нормативно-справочные документы предприятия, должны соответствовать году прохождения практики.
Объём отчёта по производственной практике 15-20 листов формата А4 (без учёта приложений). 
iv.ТРЕБОВАНИЯ К Оформлению отчета по производственной практике
Оформление отчёта по производственной практике показывает уровень умений студента работать с информацией, составлять документы, учитывая все требования к их содержанию и оформлению.

Работа оформляется в виде текста, подготовленного на персональном компьютере с помощью текстового редактора и отпечатанного на принтере на листах формата А4 с одной стороны. Текст на листе должен иметь книжную ориентацию, альбомная ориентация допускается только для таблиц и схем приложений. Основной цвет шрифта - черный.

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, определениях, применяя инструменты выделения и шрифты различных стилей.

Поля страницы должны иметь следующие размеры:

левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.

Текст печатается шрифтом Times New Roman, размер шрифта 14, полуторный междустрочный интервал. Режим выравнивания: по ширине.

Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен 1,5см.

Перенос слов с одной строки на другую не допускается.

Наименование основных составных частей отчета записываются в виде заголовков прописными буквами в середине строки без точки в конце полужирным шрифтом 14 без подчеркивания. Наименования разделов и других структурных элементов отчета (за исключением приложений) записываются в виде заголовков строчными буквами по центру страницы без подчеркивания (шрифт 14 полужирный). Точка после заголовка не ставится. 

Например: 
ВВЕДЕНИЕ
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
Раздел I. Общая характеристика организации – базы производственной практики
Раздел 2.  Практическая часть
При нумерации подразделов отчета используются арабские цифры. Разделы и подразделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.
Подразделы имеют порядковые номера в пределах всего отчета и обозначаются арабскими цифрами без точки. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы основной части отчета следует начинать с нового листа (страницы).

Пример:

Раздел 1. 

1.1 …

1.2 …

1.3 …

Раздел 2. 
              2.1   …

              2.2   …
и т.д.

При оформлении отчета следует установить запрет «висячих строк» для предотвращения переноса на новую страницу или оставления на предыдущей странице одной строки абзаца, состоящего из нескольких строк. В случае, если после заголовка подраздела на странице остается до трех строк основного текста, то подраздел необходимо начать с новой страницы.

Страницы нумеруются арабскими цифрами с соблюдением сквозной нумерации по всему тексту. Номер страницы проставляется в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер страницы на титульном листе не проставляется (нумерация страниц - автоматическая). Приложения включаются в общую нумерацию страниц. Иллюстрации и таблицы на листе формата А3 учитываются как одна страница.

При ссылках на структурную часть текста, выполняемого отчета указываются номера разделов, подразделов, пунктов, подпунктов, перечислений, графического материала, формул, таблиц, приложений, а также графы и строки таблицы отчета. При ссылках следует писать: «... в соответствии с разделом 2», « ... в соответствии со схемой 2», «(схема 2)», «в соответствии с таблицей 1», «таблица 4», «в соответствии с приложением 1» и т. п. 
Указание на использование внешних источников информации оформляется обязательными ссылками в форме квадратных скобок с указанием номера источника по списку. Например: [16 с.34].
Цифровой (графический) материал (далее - материалы), как правило, оформляется в виде таблиц, графиков, диаграмм и имеет по тексту отдельную сквозную нумерацию для каждого вида материала, выполненную арабскими цифрами.

При этом под графиком, рисунком или диаграммой обязательно делается надпись («График», «Рисунок» «Диаграмма»), указывается порядковый номер материала, через тире – его наименование, кратко поясняющее содержание приводимого материала. Надпись располагается по центру строки строчными буквами (14 шрифт полужирный).

Например:

Диаграмма 1 –  _________________________

                     (наименование диаграммы)
                        Рисунок 1 –  _________________________

                     (наименование рисунка)

Материалы в зависимости от их размера, помещаются под текстом, в котором впервые дается ссылка на них, или на следующей странице. Допускается цветное оформление материалов.

Наименование таблиц помещается над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тир, например:

Таблица 3 –  _________________________

                                         (наименование таблицы)
Таблица располагается непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые или на следующей странице. На все таблицы в отчет должны быть ссылки.

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово «Таблица» и номер ее указывают один раз слева над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово «Продолжение» и указывают номер таблицы, например: «Продолжение таблицы 1». При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. Необходимо указывать при переносе обозначение столбцов таблицы. В таблицах допускается применение 12 размера шрифта.

Формулы и уравнения выделяются из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. При написании формул и уравнений используются следующие знаки: равенства (=), плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:). Допускается выполнение формул и уравнений рукописным способом черными чернилами. При переносе формулы или уравнения на другую строку перенос осуществляется после выше указанных знаков, причем знак на новой строке повторяется.

Пояснение значений символов и коэффициентов приводится непосредственно под формулой в той же последовательности, в какой они даны в формуле.

Формулы нумеруются порядковой нумерацией в пределах всего отчета арабскими цифрами в круглых скобках на уровне формулы в крайнем правом положении на строке, например, (1).

Ссылки в тексте на порядковые номера формул даются в скобках, например - … в формуле (5).
Приложения к отчету оформляются на отдельных листах, причем каждое из них должно иметь свой тематический заголовок и в правом верхнем углу страницы надпись «Приложение» с указанием его порядкового номера арабскими цифрами. Перед первым листом с прилагаемыми материалами приводится перечень названий прилагаемых материалов. Расположение листов приложений должно соответствовать перечню.  
Характер приложения определяется студентом самостоятельно, исходя из содержания работы. Текст каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. 
V. Подведение итогов практики
В последний день практики студент предоставляет полностью оформленный отчет о прохождении производственной практики заведующему практикой для регистрации и направления отчета на проверку руководителю практики от Учреждения. 
На следующий день после окончания практики проводится процедура промежуточной аттестации в виде защиты отчета о прохождении практики с привлечением специально создаваемой комиссии. 
При оценке отчета учитываются содержание и правильность оформления студентом дневника и отчета по практике; отзывы руководителей практики от организации и колледжа, оценки в аттестационном листе, выставленные совместно руководителем практики от Организации и Учреждения. Оценка, полученная студентом во время защиты отчета о практике, является итоговой оценкой за производственную практику. Оценка проставляется в аттестационный лист по практике в графе «Итоговая оценка за практику» в сводную ведомость, зачетную книжку студента и дневник студента по практике. 
В случае несвоевременной сдачи отчета без уважительной причины, студент не вправе рассчитывать на оценку «отлично».
 Основанием для допуска студента к зачету по практике является полностью оформленный в соответствии с программой производственной практики отчет по производственной практике, имеющий все необходимые учетно-оценочные материалы (дневник, характеристику, аттестационный лист). 
В случае не допуска студента к защите отчета по производственной практике за ним фиксируется академическая задолженность.

Студент, не выполнивший программу практики или получивший отрицательный отзыв о работе, может быть отчислен из Учреждения за академическую задолженность. Ликвидировать текущую академическую задолженность студент может в соответствии с «Положением о ликвидации академических задолженностей студентами ГБПОУ НО «КБЛК».
Приложение 1
ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области

«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ»

ОТЧЕТ

о прохождении производственной практики 
указать индекс и наименование практики
Студента____________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество полностью)

Группа ______

Специальность___________________________________________________ 

                                                                           (код, наименование)
Место прохождения практики: _______________________________________________________________ 
 (наименование организации)
Структурное  подразделение __________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения организации)
Время прохождения практики: 
с   _____________г   по _______________г

Дата сдачи отчета___________________

Дата защиты_______________________

Оценка____________________________

Руководитель практики от колледжа

 _____________    /_____________________/

    (подпись)                                   (ФИО)
Красные Баки 
2016
Приложение 2 
ДОГОВОР № 

р. п. Красные Баки                                                                          « ___  »  ____  2016 г.

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Нижегородской области «Краснобаковский лесной колледж», именуемое в дальнейшем «Образовательное учреждение», в лице директора Малышева Евгения Александровича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________________________________________________________________________ именуемое в дальнейшем «Организация», в лице директора __________________________________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Предметом настоящего договора являются взаимоотношения Образовательного учреждения Организации и студента Образовательного учреждения, возникающие и реализуемые в процессе подготовки, и проведения (указать вид практики) практики студента Образовательного учреждения в Организации в специально оборудованных помещениях.

1.2. Образовательное учреждение направляет, а Организация предоставляет производственную базу для прохождения учебной практики студентом ___ курса специальности (указать код и наименование специальности), получающего профессиональные компетенции по соответствующим профессиональным модулям в рамках основной профессиональной образовательной программы среднего профессионального образования в соответствии с ФГОС СПО: (указать наименование практики (учебной или производственной) в рамках профессионального модуля и объем часов, отведенных практику).

1.3.  Сроки проведения учебной практики:

(указать сроки практики, в соответствии с графиком практики студентов Учреждения).
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
2.1.  Образовательное учреждение:

· подготавливает и заключает договор на организацию и проведение практики;

· разрабатывает и согласовывает с Организацией программы практики, содержание, формы отчетности, оценочный материал и планируемые результаты практики;

· обеспечивает направление студентов в Организацию в сроки, установленные договором и согласованные с Организацией;

· осуществляет учебно-методическое руководство практикой;

· проводит комплектование поименного состава студентов;

· назначает из числа преподавателей Образовательного учреждения руководителя практики для осуществления контроля за прохождением практики, соблюдением студентами правил внутреннего распорядка и правил техники безопасности, а также для оказания помощи при решении методических и организационных вопросов, связанных с проведением практики;

· контролирует реализацию программы практики и условия проведения практики на базе Организации;

· прекращает в одностороннем порядке участие в договорных отношениях, предусмотренных п.1.1. настоящего Договора, в случае если в Организации не обеспечены безопасные условия труда и другие необходимые условия проведения учебной практики.

2.2. Организация:

· создаёт необходимые условия для выполнения программы учебной практики, для более углубленного изучения применяемых в Организации технологий и техники, имеющейся технической, технологической, экономической и другой документации по объекту, а также для приобретения навыков практической и организаторской работы по специальности;

· обеспечивает безопасные условия прохождения учебной практики, отвечающие санитарным правилам и нормам охраны труда;

· проводит со студентам инструктаж по действующим в Организации нормам охраны труда, правилам техники безопасности и противопожарной безопасности;

· согласовывает с руководителем практики Образовательного учреждения решение всех вопросов, связанных с нарушениями студентами действующих в Организации правил внутреннего распорядка, техники безопасности и противопожарной безопасности;

· не допускает использования студентов на работах, не предусмотренных программой учебной практики.

2.3. Студент: 

· выполняет задания, предусмотренные программой практики;

· соблюдает действующие в организациях правила внутреннего распорядка;

· соблюдает требования охраны труда и пожарной безопасности;

· своевременно готовит и сдает отчетные документы по практике руководителю практики от Образовательного учреждения.

3. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
3.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между договаривающимися Сторонами из настоящего договора или в связи с ним, должны решаться путем переговоров.

3.2. В случае невозможности достижения согласия путем переговоров споры подлежат рассмотрению в соответствии с действующим законодательством РФ.

4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА 
4.1. Договор вступает в силу с момента подписания Сторонами и действует до (указать срок действия договора) включительно.

4.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

5. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН 

Указываются юридические реквизиты сторон договора. 
Приложение 3 


ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение

Нижегородской области

«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ»

(ГБПОУ НО «КБЛК»)

П Р И К А З

р. п. Красные Баки

_________





                                                № ____

О направлении студентов на производственную практику 

В соответствии с рабочим учебным планом специальности (указать код и наименование специальности), утвержденным (указать дату утверждения), графиком учебного процесса студентов специальности (указать код и наименование специальности), графиком практик студентов ГБПОУ НО «КБЛК», (указать дату утверждения).
п р и к а з ы в а ю:

1. Направить студентов (указать номер группы, код и наименование специальности) для прохождения практики по профилю специальности с…по…(указать сроки практики) в организации, ведущие производственную деятельность по профилю образовательной программы специальности (указать код и наименование специальности).

2. Руководство практикой студентов от ГБПОУ НО «КБЛК» возложить на преподавателей: (указать Ф.И.О. преподавателей)

3. Руководителю практики от ГБОУ НО «КБЛК»: составить график консультаций по прохождению практики; оказывать помощь в составлении отчетов по практике; проводить контроль прохождения студентами практики; не позднее (указать дату сдачи отчетной документации) года сдать (указать Ф.И.О. и должность лица, организующего производственное обучение в Учреждении) необходимую учетно-отчетную документацию.

4.  Общее руководство практикой возложить (указать Ф.И.О. и должность лица, организующего производственное обучение в Учреждении)

5.  Контроль за исполнением приказа возложить (указать Ф.И.О. и должность лица, контролирующего организацию производственного обучения).

Директор





                                   

Приложение 4

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области

«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ»

КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ

Студент(ка)________________________________________________________

                                                   (Фамилия, имя, отчество)

___курса, группы _____,

специальности __________________________________________________________, 

согласно приказу директора № ___ от ___________   г.,

направляется в ____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                                       (наименование предприятия)

для прохождения практики по профилю сроком на ___ недели, с «____» _____ 20__ года по «____» ______20____года.

Руководитель учебного (лесного) хозяйства                                                  ___________
Дата выдачи ____________________
обратная сторона командировочного удостоверения

Отметки об убытии и прибытии командированного студента

	Убыл из Красных Баков 

«28» мая 2015года

_______________/

       (секретарь)


	Прибыл на предприятие

«_____» ____________2015года

_______________/

       (секретарь)



	Убыл

«_____» ____________2015года

_______________/

       (секретарь)


	Прибыл в Красные Баки

«_______»_________________года

_______________/

       (секретарь)




Приложение 5
Выполняется на фирменном бланке организации - базы практики
П Р И К А З
дата приказа



                                                                          №___

О закреплении наставника

В соответствии с договором «О прохождении производственной практики» № ___ от ____________года, заключенным между Государственным бюджетным профессиональным образовательным учреждением Нижегородской области «Краснобаковский лесной колледж», и (указать наименование организации-базы практики)
п р и к а з ы в а ю:

1. Принять студента(ов) (Ф.И.О студента (-ов)), указанных в договоре № ____ от _________года, для прохождения производственной (преддипломной) практики в структурных подразделениях (указать наименование организации-базы практики) с ____ года по _____года (указать сроки прохождения практики).
2. На время прохождения преддипломной практики назначить (должность, Ф.И.О. специалиста) в качестве наставника, а также в качестве ответственного за жизнь и здоровье студента(-ов) (указать Ф.И.О. студента(-ов).

3. Наставнику (должность, Ф.И.О. специалиста):

3.1. Оказать студенту(-ам) (указать Ф.И.О. студента(-ов) помощь в выполнении ими программы практики, обеспечить их рабочими местами, необходимым имуществом, информацией, служебной и иной документацией и бланками;

3.2. Предоставить им возможность ознакомиться со служебными документами в объеме заданий, указанных в программе данной практики, необходимых студенту (-ам) (указать Ф.И.О. студента(-ов);

3.3. По итогам практики (совместно с руководителем практики от ГБПОУ НО «КБЛК») подготовить и оформить необходимую отчетную документацию (аттестационные листы, отзывы о прохождении практики студентом(-ами), утвердить дневники прохождения практики);

4. Инженеру по охране труда и технике безопасности (Ф.И.О. специалиста), провести необходимые вводные инструктажи. 
Руководитель организации – базы практики
печать 
Приложение 6
 ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области

«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ»
ДНЕВНИК

производственной практики (указать индекс и наименование практики)
Студента______________________________________________________________________  

                                                               (фамилия, имя, отчество полностью)
Группа № ________

Специальность________________________________________________________________

                                                             (код, наименование)
Место прохождения практики:_________________________ _____________ ___________
                                                                     (наименование организации)
Время прохождения практики: с _______________ по ________________

Руководитель от Учреждения (Ф.И.О.) _____________________

Руководитель от Организации (Ф.И.О.)___________________

Красные Баки
 2016
Приложение 7

Содержание дневника
	Дата
	Описание выполненной работы в соответствии с программой практики
	Оценка и подпись руководителя практики

	1
	2
	3

	1.
	 
	

	2.
	
	

	...
	
	


(Продолжение таблицы может быть перенесено на следующую страницу)

Содержание и объем выполненных работ подтверждаю

Руководитель практики от предприятия: _____________/ _____________________/ 

                                                                                                             (подпись)                          (Ф.И.О.)

  Место                                                  

Печати
Приложение 8

Выполняется на фирменном бланке организации – базы производственной практики 

ХАРАКТЕРИСТИКА
На студента (ку)   ГБПОУ НО «КБЛК»
__________________________________________________________________
(ФИО)

группы __________________ 

Специальность ______________________________________________________________

                  (код и наименование специальности)

проходившего (шей) практику с ____________ по ___________ 201____ г.

на базе: ____________________________________________________________________

(название организации)
 по __________________________________________________________________________
(вид производственной  практики)

Показатели выполнения производственных заданий:

уровень теоретической подготовки _______________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

качество выполненных работ ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
трудовая дисциплина и соблюдение техники безопасности __________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Выводы и предложения _________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата «___»__________________    20___ 




Руководитель практики от организации 

____________________________________________      ______________   _______________ 

                                    должность                                                              подпись                   ФИО
М.П.  

Приложение 9
ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области

«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ»
Аттестационный лист по производственной практике

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. студента

обучающийся (-аяся) на _____курсе по специальности СПО

_____________________________________________________________________________

(код и наименование специальности)

успешно прошёл (-ла) производственную практику__________________________________

                                                                   (название практики)

по профессиональному модулю__________________________________________________

                           (название профессионального модуля)

в объеме _______часов с «____» __________201_ г. по «____» ___________201_г.

в организации_________________________________________________________________

(наименование организации, юридический адрес)
Виды и качество выполнения работ

	Виды работ, выполненных обучающимися во время практики
	Освоеные ПК
	Объем работ в часах
	Качество выполнения работ в соответствии с особенностями и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	….
	
	
	

	Итого:
	
	
	


(Продолжение таблицы может быть перенесено на следующую страницу)

м.п.
                                                 Подпись руководителя практики от Учреждения

___________________/ ФИО, должность

Подпись руководителя практики от организации

___________________/ ФИО, должность

Характеристика профессиональной деятельности обучающегося во время производственной практики         

 (выставляется по результатам защиты отчета)

В ходе производственной практики студентом освоены следующие профессиональные компетенции:

ПК 1.1                                                                          _______________(Освоена/не освоена)

ПК 1.2.                                                                         _______________(Освоена/не освоена)

ПК 1.3.                                                                         _______________(Освоена/не освоена)

ПК 1.4                                                                          _______________(Освоена/не освоена)
Итоговая оценка по практике________________________________

          (выставляется по результатам защиты отчета)
Дата «___» _______20___
Подписи членов комиссии                                      ___________________/ ФИО, должность
                                                                                   ___________________/ФИО, должность
                                                                                   ___________________/ ФИО, должность
                                                                                           Приложение № 10

образец оформления листа содержания

СОДЕРЖАНИЕ

	1.ВВЕДЕНИЕ……………………………………………………............…..
	стр.

	2. ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ………………..…………………………………...                               
	

	3.ТЕОРЕТИЧКСКАЯ ЧАСТЬ……………………………………….....…...                                  
	

	4.ПРАКТИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ………….………………….…………………

5.ЗАКЛЮЧЕНИЯ……………………………………………………………
	


6. СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ…………………......
7. ПРИЛОЖЕНИЯ…………………………………………………………..
Приложение №11

образец оформления листа «Введения» к отчету

ВВЕДЕНИЕ

…..Приводится Текстовая часть введения…..
Приложение №12

образец оформления листа начала «Основной части отчета»
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
Раздел 1. Общая характеристика организации – базы производственной практики.
Раздел 2.  Практическая часть. 
Приложение №13

образец оформления листа «Выводы и заключения»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
…..Приводится Текстовая часть раздела «Заключение»…..

Приложение №14

образец оформления листа «Список использованных источников»
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ
Библиографическое описание законодательных материалов:

1.Конституция Российской Федерации. Гимн Российской Федерации. Герб Российской Федерации. Флаг Российской Федерации [Текст]. - М.: Издательство «Омега-Л»,2013.-63 с.

2…
Библиографическое описание стандартов:

1.ГОСТ 9463-88.Лесоматериалы круглые хвойных пород. Технические условия [Текст]. Переиздание с изменением №1,утвержденным в марте 1990г. (ИУС 7-90)-Введ.1991-01-01.-М.:ИПК Издательство стандартов,1998.-16 с.

2 …
Описание книг с одним автором:

1.Калинини К.К. Лесоводство: курс лекций /К.К.Калинин.-2-е изд., стереотип. – Йошкар-Ола: Марийский государственный технический университет,2011.-248.

2…
Описание книг с двумя авторами и более:
1.Маркова И.А. Лесные культуры: учебник для студ. образоват. учреждений сред. проф. образования / И.А. Маркова, Ю.И. Данилов.- М.: Издательский центр «Академия»,2011.- 400 с.

2…
  Описание книг под заглавием (авторы на титульном листе не указаны):

1.Основы лесного хозяйства и таксация леса: учебное пособие.-2-е изд., стер. - СПб.: «Лань»,2010.-384 с.: ил. (+вклейка,8 с.).- (Учебники  для вузов.  Специальная  литература).

2…
Описание отдельного тома из многотомного издания:

1.Морозов Г.Ф. Избранные труды в 3-х т.Т.1.Учение о лесе/ Г.Ф.Морозов.- М.: Почвенный институт им. В.В.Докучаева,1994.-460 с.

2…
Библиографическое  описание статей из периодических изданий:

1.Белов А.Н. Соотношение  радиального прироста деревьев разных категорий состояния в очагах листогрызущих насекомых / А.Н. Белов //Лесное хозяйство.-2015.-№1.-с.37-39.

2…
Библиографическое описание сетевых ресурсов:

Схема описания: заголовок (ФИО автора); 

основное заглавие; 

:сведения, относящиеся к заглавию; // сведения о документе, составной частью которого является описываемый ресурс; 

дата публикации в сети (если ее можно установить); 

< электронный адрес документа >; 

(дата обращения к документу).
1. Краснобаковский район [Электронный ресурс] // Материал из Википедии — свободной энциклопедии : [web-сайт]. 14.01.2016. <https://ru.wikipedia.org/wiki/Краснобаковский_район> 12.02.2016.
Приложение №15
образец оформления листа «Приложения»

ПРИЛОЖЕНИЯ

1. Карта лесничества.
2. План лесозаготовок.

3. План закупок предприятия.

4….

__________________________________________________________________

После списка приводятся непосредственно приложения в указанном порядке.
Приложение №16
Форма заявления на прохождение производственной практики

                                                                          Директору ГБПОУ НО «КБЛК»

                                                ______________
                                                                  студента  группы  ________
                                            ____________
заявление.

Прошу направить меня для прохождения производственной практики с «___» _________________ 20    г. по «___» _________________ 20    г.  в  

_____________________________________________________________________________ 

                       (указывается полное наименование организации)

Дата_______________                                                      Подпись__________________

                                                                                                                   (студента)
Методические рекомендации разработал:

Руководитель
учебного (лесного) хозяйства                              _____________    Р.В.Гурин
Согласовано:

Заместитель директора по УПР                          _____________   В.С.Воронин

Методист по производственному обучению    _____________   Н.Ю.Торопова
С положением  ознакомлен (а):

«___»_____________20____г       _______________            _________________  

                                      личная подпись                     расшифровка                            
[image: image1][image: image2][image: image3][image: image4][image: image5][image: image6]
Утверждаю:


Директор ГБПОУ НО «Краснобаковский лесной колледж»





________________ Е.А. Малышев


«______»  _________________2016 г.









