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ПОЛОЖЕНИЕ 
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О порядке оформления и учета наличия и движения контингента 
обучающихся (студентов и слушателей) в Государственном бюджетном 
профессиональном образовательном учреждении Нижегородской области 
«Краснобаковский лесной колледж» 
 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Настоящее Положение разработано в целях определения единых 

подходов к оформлению приказов по движению контингента обучающихся в 
документах строгой отчетности, урегулированию ведения учета о наличии и 
движении контингента обучающихся в Государственном бюджетном 
профессиональном образовательном учреждении Нижегородской  области 
«Краснобаковский лесной колледж» (далее – Учреждение). 

1.2. Настоящее положение (далее - Положение) разработано в 
соответствии с: 

-Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

- Государственным стандартом РФ ГОСТ Р 6.30-2003 "Унифицированные 
системы документации. Унифицированная система организационно-
распорядительной документации. Требования к оформлению документов"; 

- Уставом ГБПОУ НО «Краснобаковский лесной колледж»; 
- Инструкцией по делопроизводству в ГБПОУ НО «Краснобаковский 

лесной колледж», утвержденной приказом  от 13.01.2017 № 40. 
 

II. Порядок оформления и хранения документации но учету наличия и 
движения контингента обучающихся 

 
2.1. Наличие и движение контингента обучающихся оформляется в 

Приказах по контингенту обучающихся, Поименных (Алфавитных) книгах. 



2.2. Приказы по контингенту ведутся в соответствии с Инструкцией о 
порядке ведения приказов по контингенту обучающихся (приложение № 1). 

Поименные книги ведутся с целью учета личного состава обучающихся  и 
оформляются в соответствии с Инструкцией о порядке ведения поименных 
книг обучающихся» (приложение № 2). Поименные книги ведутся взамен 
Алфавитных книг. 

Алфавитные книги ведутся с целью учета личного состава обучающихся 
до начала оформления Поименных книг и оформляются в соответствии с  
Инструкцией о порядке ведения алфавитной книги обучающихся (приложение 
№3). 

2.3. Наряду с Приказами по контингенту ведется «Журнал  регистрации 
приказов по контингенту обучающихся», в котором должны быть обязательные 
графы: порядковый номер приказа, дата приказа, краткое содержание приказа, 
кто подписал, исполнитель. 

2.4. Приказы по контингенту обучающихся очной, заочной формам 
обучения ведутся едино. 

2.5.Учет наличия и движения контингента, обучающихся на платной 
основе независимо от вида образования (среднее профессиональное, 
профессиональное обучение и пр.) оформляются в отдельных Приказах по 
контингенту и поименных книгах. 

2.6. Приказы по контингенту обучающихся, с целью их систематизации и 
учета, формируются в дела и помещаются в отдельную папку. При 
формировании дел соблюдаются следующие правила: 

- группировать в дело приказы одного календарного года; 
- помещать документы в дело в хронологической последовательности 

(номер, дата); 
- помещать в дело оригиналы приказов в одном экземпляре, черновики 

приказов и другие документы в дело не помещать; 
- хранить дела с момента заведения и до передачи их в архив Учреждения 

по месту формирования. 
- сведения, указываемые  при подготовке статистической отчетности 

должны соответствовать Приказам по контингенту. 
 
 
 
Положение разработал(а): 
 
Секретарь учебной части                    Н.С.Малышева 
 
Согласовано: 
 
Заместитель директора  
по учебной работе                                                        О.Н.Спирин 
 
Начальник отдела кадров                                                             О.Н. Лебедева 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к положению от_______№____ 

 
 
 

И Н С Т Р У К Ц И Я 
о порядке ведения Приказов по контингенту обучающихся 

 
Регистрация  Приказов по контингенту обучающихся ведется секретарем 

учебной части. 
1. Приказы по контингенту являются документом строгой 

государственной отчетности и подлежат постоянному хранению. 
2. В Приказы по контингенту подшиваются приказы: 
• о зачислении обучающихся (вновь принятые, прием переводом из 

другого образовательного учреждения, прием обучающихся из ранее 
отчисленных); 

• об отчислении обучающихся: 
- в связи с получением образования; 
- по собственному желанию; 
- в связи с переводом в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 
- за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению 

образовательной программы ОПОП, ДПО и пр. (решение педагогического 
совета, невыполнение условий договора);  

- в связи с незаконностью зачисления в Учреждение по вине 
обучающегося (в части предоставления недостоверной информации о 
предыдущем образовании);  

- в связи с осуждением обучающегося к наказанию, в соответствии с 
приговором суда;  

-   в связи со смертью;  
- по состоянию здоровья согласно заключению медико-педагогической 

комиссии;  
- на основании решения педагогического совета, как меры 

дисциплинарного взыскания. 
• о переводе из группы в группу; 
• о предоставлении академического отпуска; 
• о смене фамилии; 
• об изменении ранее изданного приказа. 
4. Приказы о поощрениях, взысканиях и по другим вопросам, не 

связанным с приемом и движением контингента обучающихся, в данные 
Приказы не подшиваются. 

5. Приказы по контингенту ведутся с 1 января по 31 декабря текущего 
календарного года, нумерация приказов начинается с первого номера и 
ставится в возрастающем порядке. 



В следующем календарном году нумерация приказов начинается с 
первого номера. 

6. Приказы по контингенту обучающихся имеют самостоятельную 
нумерацию, отдельную от приказов, издаваемых по другим вопросам и 
дополняются индексом «К-СПО» по очной, заочной формам обучения, 
индексом «К-ПД» по профессиональному обучению и дополнительному 
образованию. 

7. В Приказах по контингенту обучающихся записи производятся по 
сформированным  при зачислении группам, пофамильный перечень 
обучающихся указывается в алфавитном порядке. 

8. В Приказах по контингенту не допускаются исправления. Допущенные 
ошибки исправляются дополнительным приказом, вносящим изменения в 
исправляемый приказ. 

9. Приказы по контингенту служат основанием для заполнения 
Поименных (Алфавитных) книг обучающихся. 

10. Приказы по контингенту, сформированные в дела, хранятся в учебной 
части  в течение пяти лет и передаются в архив Учреждения в установленном 
порядке. 

11. Заместитель директора по учебной работе Учреждения несет 
персональную ответственность за соблюдение данной инструкции. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2 
к положению от_______№____ 

 
 

И Н С Т Р У К Ц И Я 
о порядке ведения Поименной книги обучающихся 

 
1. Поименная книга заполняется строго в соответствии с Приказами по 

контингенту обучающихся, и ведется секретарем учебной части. Сведения по 
обучающемуся в Поименную книгу заносятся согласно личному делу и 
сведениям, указанным в других документах: день, месяц, год рождения, адрес 
места проживания, о предприятии, на которое направлен выпускник (при 
наличии сведений). 

2. Поименная книга наряду с Приказами по контингенту является 
документом строгой государственной отчетности и подлежит постоянному 
хранению. 

3. Поименная книга содержит графы с 1 по 16 следующего наименования: 
• графа 1 «№ по поименной книге» 
• графа 2 «№ по приказам о контингенте обучающихся» 
• графа 3 «Фамилия, Имя, Отчество обучающегося» 
• графа 4 «Дата рождения» 
• графа 5 «Пол» 
• графа 6 «Домашний адрес (местожительство до поступления в 

колледж)» 
• графа 7 «Дата зачисления в учебное заведение» 
• графа 8 «Какой специальности обучается» 
• графа 9  «Срок обучения» 
• графа 10 «Дата и № приказа  о выпуске или отчислении обучающихся, 

переводе в другие ОУ» 
• графа 11 «Присвоенная квалификация (разряд, класс, категория) 
• графа 12 «Наименование документа об окончании учебного заведения, 

его номер и дата выдачи» 
• графа 13 «Награды и поощрения за время обучения в учебном 

заведении, получение диплома с отличием» 
• графа 14 «Предприятие, на которое направлен выпускник учебного 

заведения (местонахождение предприятия)» 
• графа 15 «Дата и № приказа предприятия о приеме на работу» 
• графа 16 «Разные отметки» 
4. Оформление Поименной книги проводится на листах формата А4, (в 

книжном формате) и заполняется на двух листах. Первый лист: графы с 1 по 9 - 
данные о зачислении, второй лист графы с 10 по 16 - данные о выпуске и 
разные отметки. 

5. Разделение поименной книги на части, пропуски страниц и строк не 
допускается. 



• В графе 1 проставляются порядковые номера зачисленных на обучение 
по нумерации «Поименной книге обучающихся». При полном заполнении 
одной «Поименной книги обучающихся» нумерация в следующих книгах 
должна продолжаться в порядке возрастающих номеров. 

• В графе 2 указывается номер приказа о зачислении. 
• В графе 3 указывается фамилия, имя, отчество обучающихся без 

сокращений. 
• В графе 4 указывается день, месяц и год рождения обучающихся. 
• В графе 5 указывается пол обучающегося одной буквой для юношей - 

«м», для девушек - «ж». 
• В графе 6 указывается адрес обучающегося на момент поступления в 

образовательное учреждение. 
• В графу 7 указывается дата зачисления. 
• В графе 8 вносится наименование специальности среднего звена. 
• В графе 9 проставляется срок обучения, предусмотренный учебным 

планом по данной специальности. 
• В графе 10 указывается дата и номер приказа о выпуске или дата и 

номер приказа об отчислении обучающегося. 
• В графе 11 указывается наименование присвоенной квалификации по 

каждой специальности. 
• В графе 12 указывается наименование выданных документов (диплом, 

свидетельство) об окончании учреждения. 
• В графе 13 вносятся: награды и поощрения за время обучения в 

образовательном учреждении, а также получение диплома с отличием. 
• В графе 14 указываются наименование предприятия и его адрес. Запись 

делается на основании путевки, выданной выпускнику, и списков выпускников 
образовательного учреждения. 

• В графе 15  записываются дата и № приказа предприятия о приеме на 
работу. 

• В графе 16 делаются разные отметки: движение внутри Учреждения, 
отметки об академическом отпуске, смене фамилии, для отчисленных 
обучающихся указывается причина отчисления, в случае перевода из 
учреждения указывается наименование образовательного учреждения, в 
которое осуществляется перевод, для всех закончивших обучение - «окончил». 

6. В Поименной книге не допускаются подчистки, помарки, исправления 
с помощью корректирующей жидкости. Допущенные ошибки исправляются 
путем вычеркивания ошибочной записи, написания правильной записи с 
пояснением «Исправленному верить» или «Запись ошибочна» и подписью 
заместителя директора по учебной работе. 

7. Заместитель директора по учебной работе несет персональную 
ответственность за соблюдение данной инструкции. 
 
 
 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
к положению от_______№____ 

 
И Н С Т Р У К Ц И Я 

о порядке ведения Алфавитной книги обучающихся 
 
 

1. Алфавитная книга, являясь основой первичного учета, ведется в  
Учреждении секретарем учебной части. Порядок ведения алфавитной книги 
контролируется заместителем директора по учебной работе. 

2. Алфавитная книга хранится как документ государственного 
значения и при смене директора передается по акту. 

3. В алфавитную книгу записываются  все обучающиеся Учреждения. 
Ежегодно список пополняется записью обучающихся нового приема. 

4. Студенты заносятся в список в алфавитном порядке, независимо от 
групп и специальностей, в которых они учатся. 

5. Для каждой буквы алфавита отводятся отдельные страницы и по 
каждой букве ведется своя порядковая нумерация. При смене персональных 
данных порядковый номер за обучающимся сохраняется. Фамилия, имя или 
отчество зачеркиваются прямой четкой  линией и сверху заносится новая 
запись. 

6. С особой тщательностью следует вести записи о выбытии 
обучающихся из Учреждения. 

7. Выбывшим следует считать обучающегося, прекратившего 
посещение занятий вследствие перемены места жительства, перехода на 
другую форму обучения, в другое учебное заведение, а также обучающегося 
исключенного из Учреждения. Временное  прекращение учебных занятий 
(например, по болезни) в алфавитной книге не отмечается. 

8. Выбытие обучающегося и окончание им Учреждения оформляются 
приказом директора с указанием причины выбытия, одновременно в 
соответствующих графах алфавитной книги заносятся номер и дата приказа с 
указанием причины выбытия. 

9. Записи в алфавитной книге должны вестись четко, аккуратно и 
только шариковой ручкой. 

10. Если обучающийся ошибочно не внесен в алфавитную книгу, то он 
заносится на момент обнаружения ошибки, о чем делается сноска в конце 
страницы с пометкой «*» за подписью ответственного лица по ведению 
алфавитной книги и дата внесения. 

11. При полном использовании страниц алфавитной книги 
продолжение записей производится в новой алфавитной книге в порядке, 
последующих номеров по каждой букве. 

12. Алфавитная книга постранично пронумеровывается, 
прошнуровывается и скрепляется печатью Учреждения. 

 
 



Образец 1 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

О зачислении обучающихся 

 
В соответствии с решением приемной комиссии от ______ 20___ г. 

протокол №_____ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Зачислить с _______ 20 г. в состав обучающихся Учреждения  по 
программе подготовки специалистов среднего звена среднего 
профессионального образования на базе основного общего образования с 
получением среднего общего образования  

в группу №_________ по специальности______________ (указать 
название специальности): 

1) Афанасьева Петра Васильевича 
2) Иванова Александра Анатольевича  
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 

Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 

исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
* К данной форме приказа относятся приказы о вновь принимаемом контингенте 



Образец 2 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

О восстановлении обучающихся 

 

На основании личного заявления от «___»______20__г №_______ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Восстановить с ____________20___ г. в состав обучающихся для 
освоения________(указать программу обучения) по очной форме (указать 
форму) обучения по специальности ___________ (указать название 
специальности) в группу_____________ со сроком обучения_____________ 
(указать срок обучения в годах, месяцах): 

     Афанасьева Петра Васильевича  
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 

Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 

 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
* К данной форме приказа относятся приказы о зачислении студентов из числа ранее 
отчисленных 



Образец 3 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

О зачислении в состав обучающихся переводом 
из другого образовательного учреждения 

 
 
На основании поданного заявления 

п р и к а з ы в а ю: 
1. Зачислить с _________20____ года в состав обучающихся переводом из 

_______________________________________________(указать наименование 
образовательного учреждения) для освоения _________________ (указать 
программу обучения) по очной форме (указать форму обучения) по 
специальности _____________ (указать название специальности) в группу 
_________со сроком бучения_____________(указать срок обучения в годах, 
месяцах): 
         Афанасьева Петра Васильевича  

2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 
записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 



Образец 4 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

О переводе обучающегося из группы в группу 
 

 
На основании поданного заявления 

п р и к а з ы в а ю: 
1. Перевести обучающегося по очной форме (указать форму) обучения из 

группы________ по специальности _________ (указать название 
специальности) в группу по специальности __________(указать название 
специальности) очной форме (указать форму) обучения со сроком 
обучения_____________ (указать срок обучения в годах, месяцах): 

Афанасьева Петра Васильевича  
 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
 
 
1. К данной форме приказа относятся приказы о переводе в другую группу обучающихся (при смене 
специальности, № группы), в т.ч. вышедших из академического отпуска, из отпуска по уходу за ребёнком 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

Об изменении фамилии 
 
 

В соответствии с заявлением обучающейся и на основании свидетельства 
о заключении брака (документа об изменении фамилии) 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Изменить с _______ в учетных документах фамилию обучающейся 
(обучающемуся) _____________(указать ФИО) из группы_______ по 
специальности ___________ (указать название специальности) с (указать 
прежнюю фамилию) на _________(указать новую фамилию). 

 2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 
записи в Поименную книгу обучающихся. 

 
Основание: свидетельство о заключении брака от ____ №___ (документа 

об изменении фамилии). 
 

 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 



Образец 6 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

О предоставлении академического отпуска 
 
 

 

На основании  заявления ФИО от _____ №___( указать причину 
оформления академического отпуска) 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Предоставить академический отпуск с _________ 20___ г. 
обучающемуся группы ________по специальности ______________ (указать 
название специальности) сроком на ______ (указать срок академического 
отпуска): 

 Афанасьеву Петру Васильевичу 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
Основание: (указать основание) 
 
 
 

Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 

исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

Об отчислении из состава обучающихся 
 
 

 

В связи с _______________________________(указать причину) 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Отчислить с ______________ 20___ г. из состава обучающихся 
группы________по специальности _____________(указать название 
специальности) со сроком обучения__________ (указать срок обучения в годах, 
месяцах): 

Афанасьева Петра Васильевича  
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
 
 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-СПО 
 

р. п. Красные Баки 

 

Об отчислении обучающихся 
 в связи с получением образования 

 
 

В связи с  освоением программы подготовки специалистов среднего звена 
и успешной сдачи государственной итоговой аттестации, на основании 
протокола от  «___»_____ 20_г.  № ____ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Отчислить с __________________ 20____ г. из состава обучающихся 
очной формы (указать форму) обучения группы_____ по специальности 
__________(указать код)_ _ _ _ _ _ _ _ (указать название специальности) со 
сроком обучения______(указать срок обучения в годах, месяцах) с присвоением 
квалификации «_____________ » (указать присвоенную квалификацию): 

1) Афанасьева Петра Васильевича; 
2) Иванова Александра Анатольевича. 
2.Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №  - К-СПО (ПД) 
 

р. п. Красные Баки 

 

О внесении изменений в приказ 
 
 

В связи с допущенными ошибками 

п р и к а з ы в а ю: 
1. Внести в приказ №   -К-СПО (ПД) от ______ 20 г. следующие 

изменения, изменив слова (цифры) «________ » (указать текст, который 
необходимо исправить) словами (цифрами) «_______ » (указать текст, который 
необходимо внести в качестве исправленного). 

2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 
изменения в Поименную книгу обучающихся. 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 

 

 

 

 

 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 

 

О зачислении слушателей 

 
На основании заключенных договоров  «Об оказании платных 

образовательных услуг» и личных заявлений 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Зачислить с ______________ 20___г. в состав слушателей по 
дополнительной профессиональной программе повышения квалификации 
________________________ в объеме _______ часов следующих слушателей: 

1) Иванова Ивана Николаевича 
2) Смирнова Петра Петровича 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 

 

 

 

исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 

 
 

О зачислении слушателей 
 
 

На основании заключенных договоров  «Об оказании платных 
образовательных услуг» и личных заявлений 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Зачислить с __________ 20___г. в состав слушателей  по 
дополнительной профессиональной  программе переподготовки_____________ 
в объеме ______ часов следующих слушателей: 

1) Иванова Ивана Николаевича 
2) Смирнова Петра Петровича 
2.Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 
 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 

 

 

 

 

исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 
 
 

О зачислении слушателей  
 
 

На основании  заключенных договоров  «Об оказании платных 
образовательных услуг» и личных заявлений 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Зачислить с __________ 20___г.  в состав слушателей  по программе 
профессионального обучения _______________________________        в объеме 
______ часов  следующих слушателей: 
  1) Иванова Ивана Николаевича 

2) Смирнова Петра Петровича 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие            

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 

 
 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 

 

 

 

 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 
 
 

Об отчислении слушателей 
 
 

В связи с освоением дополнительной профессиональной программы 
повышения квалификации____________________________________(указать 
название программы) со сроком обучения ______________  и успешной сдачи 
итоговой аттестации, на основании протокола от  «___»_____ 20_г.  № ____ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Отчислить  с _________________ 20___г из состава слушателей 
следующих слушателей: 

1) Иванова Ивана Николаевича 
2) Смирнова Петра Петровича 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 

 
 

Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 
 

 
 
 
 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 



Образец 14 
 

 

 

ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 

 
 

Об отчислении слушателей 
 
 

В связи с освоением дополнительной профессиональной программы 
профессиональной 
переподготовки_________________________________(указать название 
программы) со сроком обучения ______________ и успешной сдачи  итоговой 
аттестации, на основании протокола  от  «___»_____ 20_г.  № ____ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Отчислить  с _________________ 20___г из состава слушателей с 
присвоением квалификации «__________________» (указать присвоенную 
квалификацию ) следующих слушателей: 

1) Иванова Ивана Николаевича 
2) Смирнова Петра Петровича 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 

 

Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 
 

 

 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 
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ДЕПАРТАМЕНТ ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
Государственное бюджетное профессиональное 

образовательное учреждение Нижегородской области 
«КРАСНОБАКОВСКИЙ ЛЕСНОЙ КОЛЛЕДЖ» 

(ГБПОУ НО «КБЛК») 
 

П Р И К А З 

  №   -К-ПД 
 

р. п. Красные Баки 

 
 

Об отчислении слушателей 
 
 

В связи с освоением дополнительной профессиональной программы 
профессионального обучения_________________________________(указать 
название программы) со сроком обучения ______________ и успешной сдачи  
итоговой аттестации, на основании протокола  от  «___»_____ 20_г.  № ____ 
п р и к а з ы в а ю: 

1. Отчислить  с _________________ 20___г из состава слушателей с 
присвоением квалификационного разряда «__________________» (указать 
присвоенный разряд) следующих слушателей: 

1) Иванова Ивана Николаевича 
2) Смирнова Петра Петровича 
2. Заместителю директора по учебной работе внести соответствующие 

записи в Поименную книгу обучающихся (слушателей). 
 

 

 
Директор                                      подпись                                               И.О.Фамилия 

 

 

 
 
исполнитель 
№ телефона 
 
В дело №_____ 
_____________ 


